Offentliches Verfahrensverzeichnis

Gemal § 4g BDSG hat der Beauftragte flir den Datenschutz auf Antrag Jedermann in ge-
eigneter Weise die in § 4e BDSG festgelegten Angaben verfligbar zu machen. Dieser Ver-
pflichtung kommen wir hier unmittelbar nach und verzichten damit auf den individuellen
Antrag Ihrerseits.

1. Name der verantwortlichen Stelle:

Sozietat Biehl, Fried und Sieger
Otto-Decker-Str.18
55743 Idar-Oberstein

2. Geschaftsfithrung

Dipl.-Kfm. Glinter Biehl
Steuerberater

Dipl.-Kfm. Thomas Biehl
Wirtschaftsprifer, Steuerberater

Reiner Fried
Vereidigter Buchprifer, Steuerberater

Dipl.-Betriebswirt (FH) Peter Sieger
Vereidigter Buchprifer, Steuerberater

3. Beauftragter Leiter der Datenverarbeitung:

Dieter Schaaf

4. Anschrift der verantwortlichen Stelle

Otto-Decker-Str.18
55743 Idar-Oberstein

5. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder —nut-
zung

Es werden personenbezogene Daten erhoben, um Mitarbeiter, Auftraggeber, Mittler, Liefe-
ranten, Interessenten und Kunden/Mandanten in der EDV zu erfassen mit dem Ziel, die
tagliche Zusammenarbeit so effizient wie mdglich zu gestalten. Interessentendaten werden
erhoben, um potenzielle Kunden im gesetzlich zugelassenen Rahmen werblich anzuspre-
chen. Erlangen wir Kenntnis von der Ungdltigkeit von Datensatzen wird im Einzelfall ent-
schieden, ob die Daten geléscht werden, oder ob ein Kennzeichen gesetzt wird, dass den
Datensatz als nicht mehr glltig charakterisiert.

Im Kundenauftrag erhobene, verarbeitete oder genutzte Daten werden in Absprache mit
unseren Kunden nach dem gleichen Grundsatz behandelt. Uberlassene Adressdaten wer-
den ausschlieBlich zum Zwecke der Selektion der Adressdaten und zur auftragsgemaBen
Durchfiihrung der beauftragten Leistung verwendet.



6. Daten oder Datenkategorien

- Kundendaten (Adressdaten einschl. E-Mail Adressen, Vertragsdaten, Kaufdaten,
Zielgruppendaten, Zahlungsvorgange, Buchhaltungsdaten, Steuerdaten, Bankda-
ten, generelle Wirtschaftsdaten)

- Personaldaten zur Verwaltung von Mitarbeitern und Externen (Adressdaten, Zeit-
erfassung, Personalakte, Lohndaten, Sozialdaten)

- Daten von Geschéftspartnern (Adressdaten, Vertragsdaten)

- Daten von Lieferanten (Adressdaten, Vertragsdaten)

- Auftragsdaten: Daten die zur Vorbereitung, Produktion und Abwicklung von Man-
dantenauftragen bendtigt werden

7. Empfanger der Daten oder Kategorien von Empfangern

- Offentliche Stellen, die Daten aufgrund gesetzlicher Vorschriften erhalten (z.B. So-
zialversicherungstrager, Finanzbehérden).

- Interne Stellen, die an der Ausfiihrung der jeweiligen Geschaftsprozesse beteiligt
sind (Personalverwaltung, Buchhaltung, Rechnungswesen, Grundbesitz, Versiche-
rungsbetrieb, Schadenabwicklung, Einkauf, Marketing, Vertrieb).

- Externe Auftragnehmer (Dienstleistungsunternehmer) entsprechend § 11 BDSG.

- Weitere externe Stellen wie z.B. Partner im Rahmen von Kunden erteilter Auf-
trage.

8. Regelfristen fiir die Loschung der Daten

Der Gesetzgeber hat vielfaltige Aufbewahrungspflichten und -fristen erlassen. Nach Ablauf
dieser Fristen werden die entsprechenden Daten routinemaBig gel6éscht, sofern sie nicht
mehr zur Vertragserfillung (Archivierungsauftrag) erforderlich sind. Sollten Daten hiervon
nicht berihrt sein, werden sie geléscht, sobald die unter 5. genannten Zwecke weggefallen
sind.

9. Geplante Dateniibermittlung in Drittstaaten (auBerhalb der EU)

Datenibermittlungen in Drittstaaten auBerhalb der EU finden nicht statt und sind auch
nicht geplant.

10. Kontakt zum Beauftragten fiir Datenschutz

Die Sozietat Biehl, Fried und Sieger hat in Ubereinstimmung mit den Anforderungen des
BDSG §4f einen Datenschutzbeauftragten bestellt:

Herr Holger Ridinger
E-Mail: datenschutz@compliancesystems.de



